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A Debreceni Tankerdileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) az allamhaztartasrol szold
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglalt kotelezettsége alapjan a beszerzések jogszabalyoknak megfelelé lebonyolitasa érdekében - a
Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkorémben eljarva — az alabbi szabdlyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabélyokra tekintettel — meghatarozza a Tankeriileti
Kozpont éltal alkalmazandé beszerzési szabalyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket
¢s eljarasi rendet, biztositva ezzel a Tankerilleti Kozpont, valamint a Tankeriileti Kézpont
fenntartasaban 1évoé koznevelési intézmények (a tovabbiakban: Intézmény) zavartalan mikodéséhez
sziikseges korszerti, megfeleld szinvonalu, §sszetételii és mennyiségii aruk beszerzését, szolgaltatasok,
valamint épitési beruhazisok megrendelését.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont tankeriileti igazgat6jara,
vezetoire, kormdnytisztviselSire, munkavallaloira, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony alapjan a Tankertileti Kozpont altal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények
intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kézalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények miikdése
soran felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a
kdzbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald nem tartozo,
illetve a Kbt. valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett beszerzéseinek az elSkészitésére,
megvalositasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi
kételezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti Kozpont altal bonyolitott eurépai uni6s
és hazai projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és hazai projektek
keretében bonyolitott beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni és amennyiben a projekthez kapcsolodo
utmutatokban foglaltak a jelen Szabalyzatban rogzitettekhez képest szigortibb szabalyokat hataroznak
meg, ugy a beszerzések vonatkozasaban a szigorubb szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.8 A beszerzések soran az Ajanlattevik részére az esélyegyenldséget, az egyenld banasmédot, a
nyilvénossagot, az atlathatésagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabalyzat értelmében:

1. agjdnlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az
ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban
ajanlatot nyujt be. Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyii vallalkozas magyarorszagi
fidktelepe is, illetve a nem magyar adoszammal rendelkezé kiilfoldi véllalkozas.

2.  beszerzés. minden olyan a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran kezdeményezett
arubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési koncesszid, szolgiltatds megrendelés, valamint
szolgaltatasi koncesszio, amelyek értékhatara nem éri el a kOzbeszerzési értékhatért, vagy a Kbt.
alol targyat tekintve kivételnek mindsiil.
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4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljards soran a Kbt.-ben meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell
alkalmazni,

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran Ssszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt
soron kiviil a tankeriileti igazgaténak a gazdasigi vezetd utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség
beallasanak pillanatatol az érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jarhat el.

5. Felelosségi rend
6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont egyes tisztségviselSinek felel6sségi rendjét a beszerzési ligyeket

illetden a (2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felel6s a Tankeriileti K6zpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak
stratégiai iranyitasaért, vezetéséért, az ltala meghozott dontésekért és a szerzodésekkel kapcsolatos
teendok ellatasaért, teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezet felel6s az intézményi forrasbol megval6suld beszerzési eljaras fedezetének
igazolasaért, tovdbba a beszerzési eljarasok elézetes gazdasigi szemponti megalapozottsigénak
vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetOje felelds a beszerzési eljaras szabalyszerii

lefolytatasaért, az érvényben 1évé hatdsagi eldirdsok és belsd szabalyzatokban foglaltak betartatasaért,
az eljaras dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarést kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje/referense felelds a beszerzés
targyat érintd szakterillet szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény sziikségszerliségének
indokldsaért, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirasanak
Osszeallitasaért, az értékelési szempontok meghatirozasaért.

IL. FEJEZET
BECSULT ERTEK SZAMITASA, ELJARASRENDEK
6. A beszerzés becsiilt értékének szamitisa
7.8 (1) A beszerzési eljaris soran a becsiilt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell

értelemszeriien alkalmazni. Irinyad6 a Kbt. 16. § - 19. § rendelkezései.

2) Tilos a beszerzések egybeszamitasi kotelezettségét a jelen Szabalyzat megkeriilésének
érdekeben részekre bontani. A Tankeriileti K6zpont jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeit
a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasira vonatkozé szabélyok alkalmazéasakor gazdasdgi
szervezettel és 6nallé milkodési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell tekinteni.

3) Amennyiben megallapitist nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya al4, illetve
valamely kivételi jogcim alapjan mentesitett a Kbt. hatalya aldl, a jelen Szabalyzatban meghatdrozottak
szerint kell eljarni.

7. A Kbt. hatdlya ala nem tartozé beszerzések fajtai

8.§ (1) A beszerzési igények megvalositisa soran kovetend6 eljarasok sorrendben a kévetkezok:
a) biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatand6 beszerzés,
b) kdzpontositott kézbeszerzési eljaras keretében torténd beszerzés

ba) Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) Gitjan torténd beszerzés,
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bb) Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkortien Mitkod6 Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
DKU) itjan torténd beszerzés,

bc) Nemzeti Kommunikéaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKOH) 1itjan torténd beszerzés,
¢) a brutté 200 000 Ft-ot el nem érd értékii sajat hataskorben lefolytathat6 beszerzés,

d) a brutt6 200 000 Ft-ot eléré vagy meghalado6, de a nett6 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii sajat
hataskorben lefolytathaté beszerzés,

e) a nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat
el nem €ro sajat hataskorben lefolytathatd beszerzés.

8. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

9.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa keretében eldallitott
termékek és szolgaltatasok korérdl szol6 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. szami mellékietében felsorolt
targykorbe tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési
eljarast a kézponti allamigazgatisi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fennalld egyes ellatasi
kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl
sz016 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a Tankeriileti K&zpont kételes a BVOP. Korm. r.alapjan a
Koézponti Ellaté Szervhez (a tovabbiakban: KESZ) ajanlatért fordulni, valamint egyidejlileg tovabbi
legaldbb két Osszehasonlitd arajanlatot beszerezni. A KESZ végzi és koordindlja az ellatasi
tevékenységet. A KESZ feladatait a Biintetés-végrehajtds Orszidgos Parancsnoksdg latja el. A
megkeresésben meg kell hatirozni az igényelt termék vagy szolgiltatds mennyiségét, minimalis
milszaki tartalmat, paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridot. A
bejelentést a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséaga altal rendszeresitett formanyomtatvanyon
kell megtenni. Annak megallapitdsa, hogy a beszerzés a BVOP Kézponti Ellaté Szerv Gtjan szerezhet6d
be, a beszerzésért felelos szervezeti egység vezet§jének feladatat képezi.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mell6zése c€ljabdl részekre bontani. Az
egybeszamitast Tankeriileti K6zpont szintjén sziikséges elvégezni, intézményenként a becsiilt érték
megéllapitdsa nem lehetséges. A beszerzésért felelds szervezeti egység vezettje a beszerzésre iranyuld
igénybejelentés kapcsan koteles vizsgélni az egy koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe
tartozd termékek Tankeriileti K6zpont altali éves sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek
megfelelden lefolytatni.

(4) A Tankeriileti Kézpont - az eseti igénybejelentések kivételével - kdteles minden negyedév utolséd
hoénapjanak 20. napjaig a kovetkez6 negyedév ellatasi igényeit megkiildeni.

(5) Amennyiben a KESZ nyilatkozata alapjdn a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti K6zpont jogosult a termékek és szolgaltatasok egészét vagy a KESZ 4ltal nem
biztositott részét elsdsorban a 8. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kézpontositott kzbeszerzési
eljarasok keretében beszerezni. Amennyiben nem allnak fenn a feltételei a kdzpontositott kozbeszerzési
eljarasok keretében torténé beszerzésnek, csak akkor lehet sajat hataskorben lefolytatni a beszerzési
eljarast.

(6) A Tankeriileti K6zpont jogosult a KESZ altal kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvez6bb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgéltatast — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki
tartalommal és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével és ajanlati k6tottséggel — azonosan vagy
annal kedvez6bb moédon beszerezni.

(7) Amennyiben a Tankeriileti K6zpontnak siirgds igénye meriil fel, iigy ebben az esetben is sziikséges
igénybejelentéssel élni a KESZ felé. Az igénybejelentdn meg kell jeldlni a soron kiviili szallitasi
hataridét. Sajat hataskorii beszerzés csak az engedély birtokaban valdsithaté meg.
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9, Kézpontositott kozbeszerzési eljaras keretében térténé beszerzés

Kdzbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag (KEF)/ Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zértkoriien
Miikid Részvénytarsasag (DKU)/ Nemzeti Kommunikdacios Hivatal (NKOH) altal mitkddtetett
kézpontositott kézbeszerzési rendszerbll torténd beszerzés

10.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgélni, hogy
az adott termék vagy szolgaltatas kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozik-e. Figyelembe veend6
jogszabalyok az alabbiak:

a) a kézpontositott kbzbeszerzési rendszerrol, valamint a kdzponti beszerzo szervezet feladat- és
hataskorérol szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF. Korm. 1.),

b) a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tan4csrél, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség
Zértkoriien Mikodd Részvénytarsasag és a korményzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerér6l sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban DKU Korm. r.),

c¢) a Nemzeti Kommunikiciés Hivatal jogallasar6l és a korményzati kommunikacios
beszerzésekrol sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. r.).

(2) A Tankeriileti Kézpont koteles a beszerzéseit a kozpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozd
termékek és  szolgaltatisok  vonatkozasdban a  kozponti  beszerz6  szerv  hatilyos
keretmegallapodasanak/keretszerzo6désének terhére megvaldsitani.

(3) A beszerzési eljarast az adott beszerzés kozpontositott kdzbeszerzésének megvaldsitasardl szolé
jogszabalyban meghatarozott szabalyoknak megfeleloen kell lefolytatni.

(4) Annak megallapitisa, hogy a beszerzés kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében szerezhetd
be, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének feladatat képezi.

10. Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (KEF) ttjan torténé beszerzés

11.§ (1) A Tankeriileti Kézpont kiteles a megrendeléseit a kézpontositott kdzbeszerzés targykorébe
tartozé termékek és szolgaltatasok vonatkozasaban, a KEF hatalyos
keretmegallapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(2) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben meghatarozott médon kell lefolytatni.

12. § (1) A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozd termékek esetében sajat hataskérben csak
a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi
feltételek fennallnak:

a) a mikddéshez, a fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem
lathaté okbol - amely nem eredhet a szervezet mulasztasabol - rendkiviil siirgdssé valik, és a
hatalyos  keretszerz6dés, keretmegallapodas vagy dinamikus beszerzési rendszer
igénybevételével a kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalosithatd; vagy

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozéasaban nincs hatalyos keretszerzodés, keretmegallapodas
vagy dinamikus beszerzési rendszer; vagy

c) lehet6sége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az dllami normativaknak;

d) a keretszerzddésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében
is mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti arnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasat a beszerzési eljards megkezdésének
id6pontjaban, vagy amikor a tény realizalédik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a
targyban lefolytatand6 beszerzési eljaras iratanyagénak részét képezik.
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11. Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkorien Miikadé Részvénytirsasag (DKU) vtjan
torténd beszerzés

13.§ (1) A Tankerileti Kézpont kdteles a kormanyzati informatikai beszerzéseit a DKU Korm. r.
szerint teljesiteni.

(2) A Kormény a korményzati informatikai beszerzési feladatok ellatasaval kapcsolatos kdzpontositott
kdzbeszerzések tekintetében a DKU-t ajanlatkérésre feljogositott szervezetként jeloli ki.

(3) A beszerzési eljarast a DKU Korm. r.-ben meghatérozott médon kell lefolytatni.

"

(4) A DKU az e rendelet eldirasainak megfelel beszerzési igény kielégitése érdekében

a) a beszerzési igény kielégitésére szolgald beszerzési eljarast a Tankeriileti Kézpont javara eljarva
kozpontositott kozbeszerzés keretében vagy jarulékos kozbeszerzési szolgaltatds nytijtasaval maga
folytatja le, vagy

4

b) a beszerzési igény kielégitésére szolgalo beszerzési eljarast sajat hataskorben torténd lefolytatisra a
Tankertileti k6zpontnak visszaadja.

12. Nemzeti Kommunikaciés Hivatal itjan torténé beszerzés

14.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az NKOH Korm. r. szerint érintett szervezet, a beszerzések
lebonyolitasa tekintetében e rendelet elirasai szerint koteles eljamni.

(2) Az NKOH-val val6 kapcsolattartas a beszerzésért felelos szervezeti egység feladata.

(3) A Tankerilleti Kozpont az NKOH Korm. r. hatdlya ald tartozé6 kommunikaciés vagy
rendezvényszervezési célii beszerzéseket az NKOH-val kotott, hatdlyos keretmegéllapodésok,
kdzbeszerzési szerzodések alapjan vagy az NKOH el6zetes jovahagyasaval sajat hataskdrben bonyolitja
le.

13. A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értékit sajat hataskorben lefolytathaté beszerzések

15.§ (1) A brutté 200 000 Ft-ot el nem ér6 értékii beszerzések vonatkozdsaban elegendd egy, akar
sz0beli ajanlat bekérése és az alapjan beszerzési eljards lefolytatdsa a Tankeriileti Kozpont vagy az
Intézmény részérol.

(2)  Azeljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 9. § - 14. §-
ban szabdalyozott beszerzések korébe.

(3) Amennyiben a beszerzés targya személyszallitasi szolgaltatds vagy tomegkozlekedési eszkdz
hasznalatara sz0l6 menetjegy vasérlas az (1) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok.
Személyszallitasi szolgaltatasok és tomegkdzlekedési eszkdz hasznalatdra sz616 menetjegy beszerzése
esetén a brutté 200 000 Ft-ot el nem ér6 értékii beszerzések vonatkozasaban legalibb egy gazdasagi
szerepld irdsbeli ajanlatanak bekérése sziikséges, amelyet minden esetben a Tankeriileti Kdzpont kér be
és rendeli meg a szolgaltatast, Intézmény altal torténd beszerzés nem lehetséges.

14. A brutt6 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii
sajat hataskorben lefolytathato beszerzések

16.§ (1) A brutt6 200 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii
beszerzések vonatkozasaban legalabb egy gazdasagi szerepld irasbeli ajanlaténak bekérése sziikséges a
Tankeriileti Kozpont altal, kivéve a kotelezd oktatasi feladatellatashoz kapcsolédé munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszony létesitése, ahol elegendd a szébeli ajanlat is. frasbeli ajanlatnak mindsiil a
lehetséges ajanlattevé altal a sajat honlapjan megjelenitett ajanlat, ha a termék egyértelmiien
beazonosithato, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely alkalmas
az ajanlatok Osszehasonlitdsdra, az ajénlat tartalmazza. Az ajénlatok beérkezését, tartalmat,
Osszehasonlithatdsagat minden esetben irasban dokumentalni, vizsgalni sziikséges.
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(2) Azeljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 9. § - 14. §-
ban szabalyozott beszerzések korébe.

15. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladé, de a jogszabdlyban meghatirozott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem éré sajiat hataskorben lefoiytathato beszerzési eijarasok szabalyai

17.§ (1) A netté 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd értékii beszerzések vonatkozasaban legalabb
hérom egymastdl fiiggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajdnlatanak bekérése kotelezd a Tankeriileti
Kézpont altal, lehetdség szerint a Tankeriileti K&zpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti mikro-
, kis-, vagy kozépvallalkozasok részérdl.

(2) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 9. § - 14. §-
ban szabalyozott beszerzések korébe.

(3) Melldzni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §],
azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes
bizottsaga altal térténd mentesités nem sziikséges;

b) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezheto;

c) abeszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas
a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabbé e kedvezd feltételek igénybevétele
az ajanlatok bekérésére vonatkoz6 e szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetén
meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizas, kotelez® oktatasi feladatellatashoz
kapcsolodd munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsoldodd szakmai biralébizottsagi tag megbizasa, ahol elegendd szobeli
ajénlat is;

e) azajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplo lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

f) aszerz6dés targya egyedi gyartast aru vagy egyedi szolgaltatas beszerzése, feltéve, hogy az
aru vagy szolgaltatas egyediségét a gyart6 vagy szolgaltato igazolja;

g) aszerzOdést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

h) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

i)  aszerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése;

j) a szerzddés targya éallami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegii
szolgéltatasok beszerzése (kiillondsen beszédird, fotds, személyi kommunikacids tanacsado,
személyi tolmacsolas);

k) a szerz6dés targya allami vezetdk képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

1) aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
m) a szerzOdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

n) a szerzddés targya olyan e szabalyzat hatalya ala tartozo korabbi szerzodéshez kapcsolodo
kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke
nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének Gtven szazalékat, és az alapszerzodésben
szerz8d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti koézbeszerzési
értékhatarokat,
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0) ha az ajanlattevét az druval, szolgaltatdssal kapcsolatos egyéb jogosultsag, kizarélagos jog
illeti meg, mas ajanlattevével torténd szerz6déskstés esetén bizonyos jogok érvényesitésétdl
elesik, az lehetetlenné valik,

p) miiszaki-technikai sajatossagok miatt csak egy szervezet képes a szerzédést teljesiteni,
illet6leg a korabbi nyertes ajanlattevé méssal torténd helyettesitése miszakilag eltérd és nem
illeszked termék beszerzését eredményezné,

q) rendkiviili siirgdsség esetén, amennyiben a szerzddésre feltétleniil sziikség van (a siirgdsség
nem eredhet a Tankeriileti K6zpont mulasztisibol).

IIL. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
16. Az eljaras el6készitése, a szakmai specifikacio és értékelési szempontok meghatarozasa

18.§ (1) Minden beszerzési eljards a gazdasagi vezetd részére eljuttatott — a Tankeriileti K&zpont
mindenkor hatdlyos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérol szolo szabalyzatianak melléklete szerinti Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi
bizonylat — formanyomtatvannyal kezdeményezheto.

(2) A beszerzési eljaras meginditasara iranyul6 el6zetes kotelezettségvallalashoz csatolni kell a
szakmai specifikaciot, amely a beszerezni kivant aru/szolgéltatds/épitési beruhdzis pontos miszaki
leirasat tartalmazza.

(3) Amennyiben a gazdasigi vezetd a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje altal
jovahagyott Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi bizonylatban foglaltakat gazdasigi
oldalrél megfelelének, okszeriinek tartja, a beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt ad.

17. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacio dsszeallitisa

19.§ (1) A beszerzési referens a gazdasagi vezet altal engedélyezett eljaras vonatkozasiban
elokésziti az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciét, melynek tartalméaért a beszerzésért felelés
szervezeti egység vezetOje felel.

2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticionak minimum az al4dbbiakat kell tartalmaznia:
a) a beszerzés targyét,
b) abeszerzés mennyiségét,
c) abeszerzés tArgyara vonatkozo pontos szakmai specifikaciot,
d) az értékelési szempontokat,
e) Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa esetén az elbirdlas modszerét,
f) értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint trgyalas, helyszini konzulticié id6pontjat, helyét,
h) ajanlatok benyujtasi idejének, moédjanak, helyének, pontos meghatarozasat,
1)  az eljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelGs elérhetdségét,
j)  teljesités helyére és id6pontjara vonatkoz6 adatokat.
(3)  Ertékelési szempontok fajtai:

a  alegalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas, vagy

10
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b) az osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztasa.
€Y} Az 8sszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatarozni:
a)  az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok stily4t meghatirozo — a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban 4ll6 - szorzoszamokat (silyszamot),

¢)  azajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato pontszam
alsé és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a modszert, amellyel megadja a ponthatdrok kdzotti pontszdmot.

(5) A nettd 1000000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentécidénak nem kell tartalmaznia a 19. § (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV.FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
18. A beszerzési eljaras meginditdsa
20.§ (1) A beszerzési eljiras megkezdésének, a beszerzési eljarast megindito ajanlatkérés lehetséges

ajanlattevi(k) részére tortén6d megkiildésének id6pontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felelds referens felelds a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacio, a
beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak {télt ajanlattevok részére torténd megkiildéséért. Az
ajanlatkéro irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

19, Tovibbi (kiegészité) informaciok, adatok, pontositiasok megaddsa

21. § Amennyiben az Ajanlattevé a pontos €s teljes kori ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a
beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység altal szolgéltatott adatok, informéciok alapjan a
beszerzésért felelds referens gondoskodik annak megvalaszolasardl, indokolt esetben intézkedik az
ajanlatok beérkezési hataridejének modositasarol, amennyiben az sziikséges.

20. Targyalas, helyszini konzultacio

rou

22.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kdzpont, mint ajanlatkérd — erre iranyulo
igény esetén — helyszini konzultacidt vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére, vagy lehetdséget
biztosit a helyszin felmérésére.

(2) A konzultaciordl, targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzO6konyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzesért felelos szervezeti
egység vezetbje felel. A jegyz6kdnyv az eljaras iratanyaganak elvélaszthatatlan részét képezi.

21. Ajanlatok értékelése
23.§ (1) Az ajanlatok beérkezését kovetden, a beszerzésért felelos referens az ajanlatok értékelése

soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzék—e a Tankeriileti K6zpont, mint ajanlatkérd altal az
ajanlatkérés soran meghatéarozott, kért valamennyi adatot,

b) gondoskodik az ajanlatban talilhatd, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztazasa érdekében a felvilagositas kérésrdl,

¢) amennyiben szilkséges irasban kér tdjékoztatast az ajanlattevotdl a hidnyzé adatok
vonatkozasaban,

11
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d) gondoskodik az ajanlatban észlelt, az értékelésre kihatd szamitési hiba kijavitasard! a hiba
€s a javitandé érték, valamint a javitds eredményeként meghatirozott érték
megjelolésével,

e) a teljes korli ajanlatokat a megadott értékelési szempontok alapjan, a beszerzést
kezdeményez6 szervezeti egység képviseldjével kdzosen értékeli,

) azeljaras értékelésérdl a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd Osszesitdt készit.

(2) Az ajanlatkérési eljaras eredményérdl az eljarasban résztvevd ajanlattevOket dokumentaltan
tajékoztatni kell.

22. Megrendelés

24.§ (1) Abeszerzésért felelos referens az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a megrendelét és
jovahagyasra (alairasra) eldterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankerilleti igazgat6 Aaltal
kételezettségvallalasra megfelelGen, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést kévetden.

(2) A megrendel6nek minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljarés targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos meghatarozasat,

¢) az ellenszolgaltatas Osszegét, tobb év eldiranyzatanak terhére torténd beszerzés esetén a
kotelezettségvallalas évenkénti dsszegét,

d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, iddpontjat,

€) a kapcsolattartd, valamint a szakmai teljesitésigazolasra, illetve a szdmla
teljesitésigazolaséra jogosult megnevezését,

f) minGségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket, szamlazasi adatokat.

(3) A megrendeld nyertes ajanlattevd részére torténd megkiildésérdl — annak szabélyszerii alafrasat
kovetden — a beszerzési referens gondoskodik. A megrendeld nyertes ajanlattevd altali
visszaigazolasanak dokumentaldsat a beszerzési referens végzi. A visszaigazolas hataridSben t6rténd
megkiildésének elmulasztasa esetén a beszerzési referens egy alkalommal felhivja a nyertes ajanlattevét
a visszaigazolas potlasara megfeleld hataridé tlizésével. Ennek eredménytelen letelte esetén azonnali

Jelzéssel €1 a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje felé.

(4) Legkésdbb a megrendelé megkiildése elbt, amernnyiben erre a beszerzési eljarasban nem keriilt
sor a beszerzési referens bekéri az ajanlattevotol az Aht. 41. § (6) bek. szerinti atlthatosagi
nyilatkozatot.

23. Szerzddéskités

25.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljéras sordn a célszeriiség, illetve a teljesités szamon kérhet6sége
azt indokolja, szerzédést kell kotni. A szerzddéskotés alkalmazisarol minden esetben a
kotelezettségvallal6 dont a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjén.

(2) A Tankeriileti Kdzpont jogi feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egysége gondoskodik a
szerzOdéstervezet elkészitésérdl.

(3) A Tankeriileti Kozpont jogi feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egységének feladata a
szerzédéstervezet Attekintése, jogi szemponti véleményezése, ellenjegyzése.

(4) A szerzddés minden példanyat a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje oldalanként
szignalja. A szerz8dés alairdsara — a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden — a tankeriileti igazgato, vagy a
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tankeriileti igazgat6 altal kételezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott
személy jogosult.

(5) A szerzddés szerz6d6 féllel torténd alairatdsardl — a Tankeriileti Kozpont oldali alairast kdvetoen
— a beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) Legkésobb a szerzédés megkotése elott, amennyiben erre a beszerzési eljardsban nem keriilt sor
a beszerzési referens bekéri az ajanlattev6tol az Aht. 41. § (6) bek. szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

24. Az eljiras eredménytelensége

26. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizérdlag érvénytelen ajanlatokat nytjtottak be,

c) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevo sem tett — az
ajanlatkérd rendelkezésére 4116 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérél dont, vagy elall az eljaras lefolytatasanak
szandékatdl, amennyiben ennek lehetdségét az ajanlatkérésben rogzitette,

e) kizardlag ajanlatkérd altal nem felkért ajanlattevok nyujtottak be ajanlatot.
25. Az iratok megdrzése

27.§ A beszerzési eljaras sordn keletkezett iratokat az eljaras lezarasat kovetden az Iratkezelési
Szabélyzatban foglalt hatariddig, de legalabb a keletkezésiiktol szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Az
iratanyagok megtrzésért a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje a felelds.

26. A beszerzési eljardsok nyilvantartdsa, adatszolgaltatas

28.§ (1) A beszerzésekrdl a beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatalya ald tartozd beszerzésekr6l a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje a kdzépiranyitod szerv tjan adatszolgaltatast nyijt az iranyitd szerv részére, a BVOP. Korm. r.
1. szam1 mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kovetd év junius 30-ig.

(3) A KEF Korm. r. 16. § alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
kbzpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és felhasznaléi
adataikban bekdvetkezett valtozasok &t munkanapon beliili médositasarol, valtozés hianyaban az adatok
feliilvizsgalasardl és a targyév janudr 31. napjaig térténd bejelentésérol.

(4) Az NKOH Korm. 1. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éves Osszesitett kommunikacios beszerzési ¢és
rendezvényszervezési tervének, valamint a szponzoracids koltségkeret-tervének targyév januar 15.
napjaig torténd megkiildésérdl az NKOH Kozpontositott Kézbeszerzési Portaljan keresztiil.

(5) A DKU Komm. r. 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éves informatikai beszerzési tervének és az éves

informatikai fejlesztési tervének targyévet megel6z6 év szeptember 30. napjéig torténd megkiildésérdl
a DKU Zrt. Portaljan keresztiil.

27. A beszerzési eljarasok ellendrzése

7.

29.§ A beszerzési eljarasok belsd ellenbrzési rendszerben torténé ellendrzése a tankeriileti igazgaté
hatéaskorébe tartozik.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
30.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjén késziilt, a Szabalyzatban nem érintett

kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eloirasai alkalmazandok.

(2) A szabdlyzat a jévahagyasat kovetd munkanapon 1€p hatlyba, és a hatalyba 1épésekor a mér
elékészités alatt 4116 beszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabélyzat hatalya ala tartoz6 személyek kételesek a vonatkozo jogszabélyok és e Szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatilyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
KLIK/082/3883-12/2017. (06.16.) szdmu korabbi szabalyozas.
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1. sz. melléklet

05576676 KIMULAAS 8 «e..vvevveeeriniienreeneeeeeeeeerersessseesseessesssessesssssssmns beszerzéshez.
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52016 nyilatkozat
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beszerzési referens
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